A Budapest-Matyasfold-Cinkotai Reformatus Egyhazkozség

Adatvédelmi és Adatkezelési szabalyzata

1. fejezet

A szabalyzat célja és hatalya
1.§

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyhazkdzség dltal, a reformatus hitéleti
tevékenység gyakorldasa (mint valldsi meggydzodésre utalo adat), valamint az egyhdz statisztikai
adatgyiijtés ceéljabol gyijtott személyes adatok (nyilvantartasok) kezelésének torvényes rendjét,
valamint biztositsa az adatvédelem ¢és az informdacioszabadsdg alkotmdnyos elveinek, az
informacids Onrendelkezési jognak ¢és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését,
megakaddlyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat és
nyilvanossagra hozatalat.

(2) Jelen szabalyzat targyi hatalya Kiterjed az Egyhazkozség és annak minden szervezeti
egységeénél folytatott valamennyi személyes adatot tartalmazo adatkezelésre.

(3) Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az EQyhazkozséggel

a) munkaviszonyban, megbizasi, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo, az
Egyhazkozségnél valasztott tisztséget ellatd személyekre, valamint a felettes egyhazi hatosag
részérél az Egyhazkozségnél ellendrzést végzo személyekre;

b) a reformatus egyhaztagokra;

c) tovabbad azon személyekre, akik nem tagjai a Magyarorszagi Reformatus Egyhdznak, de részt
vesznek az Egyhaz valamely hitéleti tevékenységében, rendezvényén, igénybe veszik az Egyhaz
infrastrukturdjat;

d) azon személyekre, akik egyetértenek valamely egyhazkozségi céllal és a cél megvalosuldsa
érdekében tamogatasban részesitik az Egyhazkozséget;

e) azon személyekre, akik nem allnak az Egyhazzal a fentickben irt kapcsolatban, azonban
jogszabalyi eldirasok folytan az Egyhaz a jogviszony/kapcsolat megsziinését kovetden a személyes
adataikat kezelni koteles.

(4) Az Egyhazkozség, mint adatkezeld képviseloi:

a) valasztott (vezetd) lelkész, elérhetéség: Bird Botond, budapest-matyasfold@reformatus.hu
b) gondnok, elérhetéség: Varga Béla, 1165 Budapest, Sasvar u. 121.
c) hivatalvezetd, elérhetdség: Bironé Ibranyi Edit, 1165 Budapest, Baross Gabor u. 23. T:403-68-55

A képviselOket az adatvédelem korében mind a megvalasztasuk/megbizatasuk idejére, mind pedig
azt kovetden teljes korii titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartds megsértése esetén kartéritési
felel0sséggel tartoznak.



(5) A szabalyzat idébeli hatalya:

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit 2018. év majus 25. naptdl visszavonasig terjedé idében kell
alkalmazni.

Az Egyhazkozség fenntartja azon jogat, hogy a szabalyzatot mddositsa.

Jelen szabalyzatot az Egyhazkozség a Lelkészi Hivatalban és, az Egyhdzkozség honlapjan teszi
kozz¢é.

2. fejezet

Adatvédelmi alapfogalmak

2.8

(1) személyes adat: azonositott, vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett”) vonatkozo
barmely informdcié: azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis, vagy szocialis
azonossagara vonatkozod egy, vagy tobb tényez0d alapjan azonosithato;

(2) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon végzett barmely miivelet vagy
miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, tagolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové
tétel utjan, 6sszehangolds, vagy 0sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

(3) nyilvantarto rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

(4) adatkezeld: az a természetes, vagy jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének céljait
¢s eszkozeit 6nalloan vagy masokkal egylitt meghatarozza;

(5) adatfeldolgozé: az a természetes, vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, vagy tigynokség, vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

(6) érintett hozzajarulasa: az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld ¢és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
felreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi (ide értendé az egyhazkozség alkalmain valod
részvétel, valamint szervezett rendezvényein, programjain vald szabad elhatarozason alapuld
részvétel), hogy beleegyezését adja az Ot érintd személyes adat kezeléséhez, amelyet fOszabaly
szerint barmikor visszavonhat. Nyilatkozatnak, ill. cselekedetnek tekintend6 a nevesitett adomany
befizetése, az egyhazi keresztelés, konfirmacio, eskiivé és temetés hivatalos adatfelvétele, illetve a
gyiilekezet tagjai k6zé kért felvétel is. De a visszavonas nem érinti a hozzajaruldson alapulo, a
visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét;

(7) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;



Adatvédelmi alapelvek

3.§

(1) az adatkezelést jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd modon kell
végezni

(2) az adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténjen, de nem mindsiil
a céllal ellentétesnek a kozérdekii archivalas, tudomanyos, torténelmi kutatas, vagy statisztikai
célbol torténo tovabbi adatkezelés, felhasznalas

(3) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldnek és relevansnak kell lennie és a sziikséges
mértékiire kell korlatozni ,,adattakarékossag” kdvetelménye,

(4) az adatkezelésnek pontosnak és naprakésznek kell lennie, a pontatlan adatot haladéktalanul
torolni, vagy javitani sziikséges

(5) a tarolasnak olyan formaban kell torténnie, amely az érintett azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljai eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové, tovabb tarolas csak pl. torténeti
kutatas, statisztikai célbol engedélyezi, a megfeleld technikai és szervezési intézkedések betartasa
mellett

(6) a megfeleld technikai és szervezési intézkedések betartasa mellett biztositani sziikséges a
személyes adatok megfeleld biztonsagos taroldsat a jogosulatlan, jogellenes adatkezelés, véletlen
elvesztés, megsemmisités, vagy karosodas megakadalyozasa érdekében

(7) az adatkezel6 felelés a fenti elvek érvényesiiléséért, tovabba az adatkezelé koteles igazolni a
jogszabalyi rendelkezések betartasat. ’elszamoltathatosag”

(8) az adatkezelonek kell mindenkor igazolnia azt, hogy az érintett elézetesen hozzajarult a
személyes adatai kezeléséhez.

(9) a személyes adatok Kkiilonleges kategoriai korébe tartozo, kiilon nevesitett adat a vallasi
vagy vilagnézeti meggyo6zodésre vonatkozo személyes adatok, melyek kezelése tilos.

(10) kivétel a (9) pontban irt tiltas alol az érintett Kifejezett hozzajarulasa, valamint ha az
adatkezelést valamely vallasi egyesiilet (egyhaz), amely megfeleld garanciak mellett, jogszeri
tevékenysége keretei kozott végzi, azzal a kitétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az egyhaz
jelenlegi, vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres
kapcsolatban allnak, a szervezet céljaihoz kapcsolodnak és a személyes adataikat az érintettek
hozzajarulasa nélkiil nem teszik hozzaférhetdvé a szervezeten kiviili személyek szamara.

(11) a Rendelet kiilon kitér a kiskoriak személyes adatai védelmére, mely szerint a 16. évet be
nem tOltott gyermek esetén, a gyermek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan
mértékben jogszerl, ha az irasbeli hozzajarulast a gyermek feletti sziiloi feliigyeletet gyakorlo adja
meg.

(12) a Rendelet nevesiti tovabba az adatvédelmi tisztviselot, mely személy foglalkoztatasa,
megbizasa alapjan az adatkezeld képviseletében jar el az érintett, illetve a hatdsag elott.



3. fejezet

Az Egyhazkozség adatkezelése

4.8

(1) A Reformatus Egyhaz jogi és szervezeti felépitése alapjan az Egyhazkozség, mint belsé egyhazi
jogi személyiséggel rendelkezd szervezet, 6nalldan és elkiiloniilten végez személyes adatkezelést.

(2) Az Egyhazkozség minden esetben kizarolag az érintett elézetes, onkéntes, kifejezett
hozzajarulasa alapjan, a reformatus hitelvek egyhazkozségi szinten torténd gyakorlasa
érdekében (a vallasi meggyo6zodésre vonatkozoan) végez adatkezelést.

A vallasi meggy6zodésre vonatkozo adatkezelés a jelenlegi, vagy volt tagjaira, valamint olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezet céljaihoz kapcsolodoan a szervezettel rendszeres
kapcsolatban allnak.

Az Egyhazkozség altal végzett adatkezelés tipusai:

5.8
Anyakonyvek vezetése

(1) Keresztelési anyakonyv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszamozassal és év végi
lezéarassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) a gyermek sziiletési idejét,

b) a gyermek keresztelésének idejét,

c) a gyermek nevét, itt fiu vagy lany megjelolést,

d) a gyermek nemét,

e) a sziilok nevét, sziiletési helyét, vallasat,

f) a gyermek lakhelyét,

g) keresztapak és keresztanyak nevét, lakcimét, vallasat,
h) a kereszteld lelkész nevét,

1) a jegyzetek rovatban a vizitacio tényét.

(2) Konfirmaciés anyakonyv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszamozassal €s év végi
lezérassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) konfirmécios fogadalmat tett nevét, sziiletési idejét, lakcimét,
b) sziilei nevét, vallasat,

c) fogadalomtétel id6pontjat.

d) a jegyzetek rovatban a vizitacio tényét

(3) Attérék anyakonyve, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszamozassal és év végi
lezarassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) nevét, sziletési idejét,

b) sziilei nevét, vallasat,

c) attérés elotti vallasat,

e) lakcimét és az attérés, valamint a bejegyzés datumat,
f) a jegyzetek rovatban a vizitacio tényét.



(4) Eskiivéi anyakonyv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszamozassal és €év végi
lezaréassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) férfi neve, vallasa, lakcime,

b) férfi sziilei neve, vallasa,

c) férfi tant neve, vallasa, lakcime,

d) n6 neve, valléasa, lakcime,

) no sziilei neve, vallasa,

f) nd tanu neve, vallasa, lakcime,

g) jegyzet, ahol feltiintetésre keriil a polgari eskiivéi anyakonyvi kivonat szama és a hazassagkotés
utani lakhely cime, a vizitacio ténye és datuma.

(5) Temetési anyakonyv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszamozassal és év végi
lezarassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) eltemetett személy neve, vallasa, lakcime,

b) temetés idépontja, temetés helye,

c) eltemetett neme,

d) a jegyzetek rovatban olyan hozzatartozok neve, sziiletési ideje, lakcime, akik Onként
hozzajarulnak e mindségiik anyakonyvi feltiintetéséhez, tovabba a vizitacid ténye és datuma.

6.
Névjegyzékek
(1) Egyhaztagok névjegyzéke

Az egyhaztagok névjegyzéke az Egyhazkozség teriiletén €16, az Egyhazkozség altal ismert,
magukat reformatusnak vallok

a) neveét

b) sziilei nevét, vallasat,

c) sziiletési idejét és helyét,

d) lakcimét,

e) a személyhez kapcsolodo egyhazi eseményeket, igy a keresztel6t, konfirméciot, hazassagkdotést,
megkeresztelt gyermekek felsorolasat, valamint

e) a jegyzetek rovatban a vizitacio tényét tartalmazo névjegyzék.

(2) Valasztéjoggal rendelkezok névjegyzéke

Az Egyhaz bels6 jogi szabalyai szerint (aktiv és passziv) valasztdjoggal rendelkezé egyhaztagok
névjegyzéke. Evente kertil feliilvizsgalatra.

A névjegyz€k azok nevét tartalmazza, akik

a) 18. évet betoltott reformatus felnottek,

b) az Egyhazkozség teriiletén élnek,

C) az egyhazkdzségi hitéletben részt vesznek,

d) egyhazfenntartoi jarulékot fizetnek és valasztoi jogukat az Egyhazkozségi kozgytilésen torténd
szavazassal gyakoroljak.

(3) Megvalasztott presbiterek, tisztségviselok névjegyzéke

Tartalmazza a megvalasztott személyek nevét és cimét.



7.§
Pénzbeli befizetések, adomanyok nyilvantartasa

(1) A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz belsd jogi szabalyozasa alapjan az Egyhazkdzség jogosult
onkéntes pénzbeli €és természetbeni adomanyt elfogadni.

(2) Amennyiben a pénzbeli adomanyozas személyesen torténik, az adomanyrdl az Egyhazkozség
képviseldje Nyugtat allit ki, mely tartalmazza az adomanyozé nevét, cimét, az adomany dsszegét és
jogcimét (céladomany, Isten dicséségére szoldo adomany, stola, kotelezettséggel terhelt adomany,
valamint az adomanyoz6 alairasat.

(3) Banki atutalas esetén a banki adatok keriilnek az Egyhazkozség konyvelésében rogzitésre.

(4) Egyéb adomany esetén adomanyozo6 okirat késziil, mely tartalmazza az adomanyoz6 nevét,
lakcimét, az adomany céljat.

(5) Az Egyhazkozség tagjai jogosultak egyhazfenntart6i jarulék fizetésére, mely fizetés esetén
neviik és lakcimiik az Egyhazkozség konyvelésében rogzitésre kertil.

(6) Az Egyhazkozség jogosult egyedi célra (pl. templomépités, renovalas stb.) gyiijtést rendezni,
mely esetben az onkéntes céladomanyok befizetdi neve és cime az Egyhazkozség konyvelésében
rogzitésre kertl.

szerinti 1d6ig koteles megdrizni.

8.8

Egyéb, egyhazkozségi nyilvantartasok

(1) Lelkipasztori szolgalati naplo

A lelkipasztor csaladlatogatasai tényét és idejét rogzitd, valamint a temetés felvételi lapot
tartalmazd napld, melyet a lelkész koteles minden esetben aldirattatni a temetést kérd
hozzatartozoval.

(2) Lelkészi torzskonyvi lap, szolgalati bizonyitvanyok

A gyiilekezetben szolgalatot teljesitd lelkésznek az egyhaz belsd jogszabalyai szerint eldirt adatait
tartalmazé dokumentum.

(3) Hitoktatasi naplo

Az Onkéntes hittanoktatasban részt vevok nevét és cimét tartalmazo napld, melyet a hittanoktato
vezet.

(4) Ajanlasok
Kiadasuk kérelemre torténik, iskolai, egyéb munkahelyi felvételi céljabol. Rovid jellemzést

tartalmaz. Két példanyban késziil, egyiket a kérelmez6 kapja, a masikat az Egyhazkozség iktatottan,
irattarban Orzi és belso selejtezési szabalyok szerint selejtezi.



(5) Aktivistakrol késziilt egyedi listak

Az Egyhazkozségben a hitéleti tevékenységek hatékony szervezése (hittan tabor, épitési bizottsag,
kirandulok csoportja stb.) érdekében késziilt eseti listak, melyek tartalmazzak a résztvevok nevét és
elérhetdségeit.

9.§
Kép és hangfelvétel készitése kapcsan alkalmazott eljaras

(1) Az Egyhazkozségben folytatott hitéleti tevékenységben résztvevokrol kép és hangfelvétel
készitése ¢s a felvétel interneten, illetve gylilekezeti ujsdgban, egyhazi sajtoban torténd nyilvanos
megosztasa csak az érintett elGzetes, személyes hozzajarulas esetén megengedett, ide értendd a
kozosség alkalmain, szervezett programjain, tdborain sajat szabad elhatarozasbol valo részvétel is.

(2) Nem vonatkozik a korlatozas az Egyhazkozség tisztségviseldire, valamint az olyan kép és
hangfelvételre, melybdl az egyhdzi tisztségviselon (szolgalatot teljesitd lelkész, kantor, énekkar stb.)
kiviil mas személy egyedileg nem azonosithato.

(3) Nem vonatkozik a korlatozas arra az esetre, amikor valamely egyhazkozségi rendezvényr6l
elére meghirdetett, kozcélu televizios, vagy filmfelvétel késziil.

10.§
Adatvédelmi tajékoztato naplo

(1) Adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett egyértelmii, megerdsité cselekedettel,
példaul irdsbeli — ideértve az elektronikus tton tett - , vagy szobeli nyilatkozattal 6nkéntes, konkrét
tajékoztatason alapul6d és egyértelmii hozzajarulasat adja a természetes személyt érintd személyes
adatkezeléshez. A hozzéjarulds az ugyanazon cél, vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed.

(2) Az Egyhazkozség, mint adatkezel6 barmely adatkezelés el6tt koteles kioktatni az érintettet az
adatkezelés konkrét céljardl és tartalmaroél (személyes adatok anyakdnyvben torténd felvezetése,
nyilvantartisa, névjegyzékek vezetése, pénzbeli befizetések, adomanyok nyilvantartasa, aktivistak
eseti nyilvantartasa kapcsan) €s koteles az érintett hozzajarul6 nyilatkozatat beszerezni, valamint azt
az Adatvédelmi tajékoztatd naploban az érintett aldirdsaval igazoltan dokumentalni.

11.§
Adatfeldolgozas

Az Egyhazkozség minden papir alapu nyilvantartasat jogosult digitalis alapon is vezetni.

Ez esetben az adatfeldolgozést végzd személyért €s alkalmazott programért, valamint tarhelyért gy
felel, mintha azt maga végezné. Az adatfeldolgozd az Egyhazkozség irasbeli utasitdsai szerint
koteles eljarni, az adatfeldolgozot az adatvédelem korében mind a megbizasuk idejére, mind pedig
azt kovetden teljes korti titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartds megsértése esetén kartéritési
felel0sséggel tartoznak.



12.§
Adatkozlés, adattovabbitas

(1) Az Egyhazkozség személyes adatot kizardlag az érintettel kozol, azt hozzajarulasa nélkil nem
teszi hozzaférhetové senki mas személy részére.

(2) Az (1) pontban irtak alol kivételt képez, ha egyhdztag, vagy egyhazi tisztségviseld egyhazi
jogvitaban érintett és a jogvita érdemi eldontése érdekében a felettes egyhdzi hatdsag, vagy az
egyhazi birdsag igényt tart a személyes adataira.

(3) Az Egyhazkozség a felettes egyhazi hatosag részére mas esetekben hivatalbol csak statisztikai és
kutatasi célu, személyes beazonositasra alkalmatlan adatokat kozol.

(4) Kivételt képez az (1) pontban irtak aldl az is, ha kdzhatalmi jogositvanyokkal rendelkez6 allami
szerv, hatdsag megfeleld jogi felhatalmazas alapjan kotelezi az Egyhazkozséget adatkozlésre.

(5) Az adatvédelmi rendelkezéseket nem kell alkalmazni az elhunyt személyekkel kapcsolatos
adatokra.

13.§
Adatvédelem / adatbiztonsag

(1) Az Egyhazkozség, mint adatkezeld koételes minden személyes adatot tartalmazo anyakonyvet és
egyéb nyilvantartast kelld gondossaggal megdrizni.

Az adatkezelést oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan,
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

(2) Az adatkezel6 koteles a dokumentumokat szaraz, tlizbiztos, kulccsal lezart helyiségben, lopastol,
megrongalas veszelyétdl ovni. Az adatkezeld az okiratokat csak a bejegyzés idejére hasznalhatja,
azt kovetden koteles haladéktalanul kulccsal elzart szekrényben tarolni.

(3) Az Egyhazkozség az anyakonyveket, névjegyzékeket, az adatvédelmi tajékoztatd naplot koteles
hatérozatlan ideig meg0rizni, illetve az egyhazi levéltar részére atadni.

(4) Az Egyhazkdzség a befizetéseket igazold dokumentumokat az allami jogszabalyok altal el6irt
ideig, legfeljebb hét évig kotelesek megorizni.

(5) Az Egyhazkozség az aktivistakrol késziilt egyedi listakat az adott cél bekovetkeztéig 6rzi meg.

(6) Az Egyhazkozség altal kezelt személyes adatok adathordozon nem tarolhatok és nem
szallithatok. Az Egyhazkozség a szamitogépes adatfeldolgozads soran koteles minden ajanlott és
kotelezd szamitdgépes programfrissitést idészerlien elvégezni, valamint a lehetd legbiztonsagosabb
jelszavas védelemrdl és hatékony virusvédelemrdl gondoskodni.



14.§

Adatvédelmi incidens

Eszlelése esetén az Egyhazkozség haladéktalanul, de legkésbb 72 6ran beliil jelenti a tényt az
érintett személynek és az adatvédelmi hatosagnak, kivéve, ha ugy itéli meg, hogy az incidens
valosziniisithetden nem jar kockazattal.

15.§

Az érintettek jogai

Az érintettnek joga van arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arr6l, hogy személyes
adatkezelése torténik-e az adatkezel6nél, arrdl, hogy mi az adatkezelés célja, idGtartama, az érintett
kérheti a r4 vonatkozé valldsi meggy6zddésre vonatkozd adatok helyesbitését és kérheti tarolt
személyes adatok masolatat.

Az érintettnek joga van barmely személyes adatkezeléssel kapcsolatos kérdésben az Egyhdzkdzség

képviseldihez fordulni.

Kelt: Budapest, 2018. szeptember 6.

Alairasok:

lelkipasztor gondnok



